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ПЛАН
мероприятий  по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 11-х классов МБОУ СОШ № 11

 в 2013 -2014 учебном году.
	№

п\п
	мероприятия
	сроки
	Ответственные

	1
	Назначение ответственного по школе:

-за подготовку и проведение ЕГЭ;

-за ведение базы данных;

-консультантов по предметам для подготовки учащихся к ЕГЭ;

-создание базы данных информационных материалов по ЕГЭ
	Сентябрь 2013
	А.В. Гутманова директор школы

	2
	Проведение совещания по вопросу изучения справки анализа результатов ГИА – 2013г;

Утверждение плана работы по подготовке и проведению ГИА  в 2013 -2014 уч. году
	август
	А.В. Гутманова директор школы

Усикова С.В. зам. директора по УВР

	3
	Сбор копии документов личности выпускников  11 классов  для формирования электронной базы данных
	октябрь
	А.В. Чернышова Усикова С.В.

	4
	Организация консультаций для учащихся по подготовке к ЕГЭ, (расписание вывесить на стенд, ознакомить родителей, учащихся) 
	октябрь
	Усикова С.В.

	5
	Работа учителей – предметников по подготовке выпускников к ЕГЭ (подготовка справочных, информационных и учебно-тренировочных материалов, оформление стендов, составление графика консультаций, обучение заполнению бланков ответов)
	В течение года
	Руководители ШМО 

	6
	Контроль деятельности учителей-предметников по подготовке учащихся к ЕГЭ
	В течение года
	Усикова С.В.

	7
	Участие учителей – предметников в работе методических объединений по вопросам ЕГЭ: информационной, организационной, образовательной деятельности учителя
	В течение года
	Федоренко В.М. зам. директора по УМР

	8
	Оформление информационно-справочных стендов «ЕГЭ-2014» в рекреации и кабинетах
	Ноябрь (по мере поступления документов)
	Учителя-предметники Усикова С.В.

	9
	Проведение мониторинга знаний учащихся по русскому языку и математике
	По плану ВШК
	Усикова С.В.

	10
	Организация проведения краевых диагностических работ
	По отдельному графику
	Усикова С.В.

	11
	Ознакомление родителей с результатами выполнения краевых диагностических работ.
	После каждой работы
	А.В. Чернышова Классный руководитель

	12
	Проведение цикла бесед с выпускниками 11 классов: цели, содержание и особенности подготовки и проведения ЕГЭ, ГВЭ; знакомство с инструкцией по подготовке и проведению ЕГЭ, бланками ЕГЭ
	Сентябрь- январь
	Усикова С.В.
 А.В. Чернышова Классный руководитель

	13
	Заседание методических объединений учителей-предметников по организации учебно-методической работы в школе с учетом ЕГЭ
	По отдельному плану
	Федоренко В.М.


	14
	Административные совещания у директора или зам.директора по УВР по вопросам подготовки и проведению ЕГЭ
	По отдельному плану
	А.В. Гутманова
С.В. Усикова

	15
	Обновление, формирование базы данных участников ЕГЭ, предметы по выбору.
	Ноябрь-февраль
	Усикова С.В.

	16
	Подготовка раздаточных материалов – памяток для выпускников, участвующих в ЕГЭ
	Декабрь 
	Усикова С.В.

	17
	Пополнение библиотечного фонда методической и информационной литературой по ЕГЭ
	В течение года
	Кибирева Н.В.

	18
	Проведение родительских собраний в выпускных классах – информирование, знакомство с Положением о формах и порядке проведения ЕГЭ, о результатах краевых диагностических работ, о правилах приема в ВУЗы и ССУЗы, о результатах пробных экзаменов
	1 раз  в четверть
	А.В. Чернышова Классный руководитель Усикова С.В.

	19
	Формирование базы данных организаторов для проведения ЕГЭ.
	Ноябрь, февраль
	Усикова С.В.

	20
	Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами по организации и проведению ЕГЭ
	октябрь
	А.В. Чернышова Классный руководитель Усикова С.В.

	21
	Размещение информации по ЕГЭ на школьном сайте.
	По мере необходимости
	Тытарь И.В.

	22
	Контроль администрации школы за выполнением плана-графика по подготовке к ЕГЭ 
	В течение года
	А.В. Гутманова

	23
	Проведение педагогического совета с отчетом о выполнении мероприятий по информированию выпускников и их родителей по вопросам ЕГЭ, с отчетом классных руководителей, психологической службы о работе, отчет руководителей МО о подготовке к проведению ЕГЭ
	февраль
	Федоренко В.М.

	24
	Проведение репетиционных ЕГЭ по русскому языку и математике
	апрель
	Усикова С.В.

	25
	Собеседование с выпускниками и их родителями: уточнение состава участников ЕГЭ по предметам с учетом Правил приема в ВУЗы и ССУЗы
	До 1 марта
	Усикова С.В.

	26
	Обучение педагогов-организаторов ЕГЭ на курсах и  районных семинарах
	По отдельному графику
	Федоренко В.М.

	27
	Административное совещание

Анализ результатов пробного ЕГЭ
	апрель
	Усикова С.В.

	28
	Проведение педагогического совета по допуску выпускников к государственной итоговой аттестации
	май
	А.В. Гутманова

	29
	Организация и проведение ЕГЭ и ГИА-9 по обязательным предметам и предметам по выбору. 

Организация сопровождения  и явки выпускников на ЕГЭ и ГИА-9 (транспорт, явка выпускников с паспортами, внешний вид, инструктаж о мерах безопасности в пути и пр.)
	июнь
	Усикова С.В. А.В. Чернышова Классный руководитель 

	30
	Получение протоколов результатов ЕГЭ и ГИА-9, ознакомление всех выпускников-участников ЕГЭ и ГИА-9 с протоколами экзаменов в течение 1-2 дней
	июнь
	Усикова С.В.

	31
	Организация проведения апелляций: разъяснение порядка подачи заявлений (время, место, сроки)
	июнь
	А.В. Гутманова

	32
	Контроль за правильностью оформления записей результатов экзаменов в классных журналах
	июнь
	Усикова С.В

	33
	Организация участия выпускников в ЕГЭ в резервные сроки
	По отдельному графику
	Усикова С.В.

	34
	Получение и выдача свидетельств о результатах сдачи ЕГЭ выпускниками
	июнь
	А.В. Гутманова

	35
	Оформление документации в соответствии с требованиями нормативно – правовой базы
	июнь
	А.В. Гутманова

	36
	Проведение педагогического совета по результатам ГИА – 2013 года. Анализ, проблемы, задачи и  пути решения, заполнение бланков аттестатов, выдача аттестатов
	июнь
	А.В. Гутманова
Усикова С.В.

Федоренко В.М.
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ПЛАН
мероприятий  по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов МБОУ СОШ № 11

 в 2013 -2014 учебном году.
	№

п\п
	мероприятия
	сроки
	ответственные
	Отметка о выполнении

	1. 
	Анализ результатов ГИА-9  2013 года на заседаниях ШМО, педагогическом совете
	август
	Руководители ШМО,

Усикова  С.В.

зам. директора по УВР
	

	2. 
	Назначение ответственного по школе:

-за подготовку и проведение ГИА-9;

-за ведение базы данных;

-создание базы данных информационных материалов по ГИА-9.


	сентябрь
	А.В. Гутманова 

Директор школы
	

	3. 
	Подбор документов, регламентирующих деятельность администрации школы, учителей и учащихся по проведению итоговой аттестации.

Цель: документально систематизировать этап подготовки к экзаменам
	Сентябрь 
	Усикова С.В.
	

	4. 
	Проведение родительских собраний, классных часов, индивидуальных и групповых консультаций среди выпускников 9-х классов и их родителей о порядке проведения ГИА-9 в новой форме с участием ТЭК по вопросам:
-о сроках  и месте подачи заявления для участия в ГИА-9 в новой форме, традиционной форме и в «щадящем режиме»;
- о выборе предметов для сдачи ГИА-9 в новой форме

-об этапах проведения и порядке допуска к сдаче ГИА-9 в новой форме;

-о сдаче ГИА-9 выпускниками с ограниченными возможностями здоровья

- о правилах заполнения бланков ГИА-9

- о правилах поведения во время сдачи ГИА-9
	Октябрь 
Апрель

Май 
	Зам. директора по УВР С.В. Усикова
	

	5. 
	Организация консультаций для учащихся по подготовке к ГИА-9 (расписание вывесить на стенд, ознакомить родителей и учащихся)
	Сентябрь 
	Зам. директора по УВР С.В. Усикова
	

	6. 
	Составление и утверждение списков учащихся 9-х классов для сдачи экзаменов по выбору. Цель: отслеживание выбора предметов учащимися
	Сентябрь – май 
	Классные руководители

Зам. директора по УВР
	

	7. 
	Организация работы педагога-психолога по подготовке к экзаменам
	По отдельному графику
	Педагог-психолог 

Л.С. Нежута
	

	8. 
	Проведение контрольного среза знаний по математике и русскому языку среди учащихся 9-х классов. Цель: определение фактического уровня знаний детей, выявление в знаниях учеников пробелов.
	Сентябрь 
	Н.В. Гальченко А.А. Башкатова
В.Д. Кравченко


	

	9. 
	Организация проведения краевых диагностических работ

 в 9-х классах.
	По отдельному графику 
	Усикова С.В.
	

	10. 
	Ознакомление родителей с результатами выполнения краевых диагностических работ под роспись.
	После каждой работы
	Н.В. Гальченко

А.А. Башкатова Классные руководители
	

	11. 
	Проведение глубокого методического анализа результатов КДР по предметам на заседаниях ШМО
	регулярно
	Усикова С.В.

Руководители ШМО
	

	12. 
	Организация отчетов учителей – предметников на заседаниях ШМО учителей о ходе подготовки к ГИА-9
	На каждом заседании ШМО
	Руководители ШМО

Учителя-предметники
	

	13. 
	Формирование базы данных организаторов для проведения ГИА-9
	Ноябрь, февраль
	С.В. Усикова
	

	14. 
	Организация работы со слабоуспевающими учащимися  9 –х классов
	В течение учебного года
	Усикова С.В.

Классные руководители учителя-предметники
	

	15. 
	Организация разноуровневых консультаций по русскому языку и математике  для выпускников 9-х классов 
	В течение года (1 раз в месяц)
	 Кравченко В.Д
Тытарь И.В.

Пустовая И.Ю.

Гутманова А.В.

Литвинова С.В.

Федоренко В.М.

Башкатова А.А.

Гальченко Н.В.

Пономарева Л.В.
	

	16. 
	Совещание с учителями – предметниками и классными руководителями 9-х классов.

Цель: координация действий по подготовке к экзаменам, обсуждение Положения о государственной (итоговой) аттестации
	Сентябрь , апрель 
	Усикова С.В.
	

	17. 
	Индивидуальный контроль за деятельностью учителей, имеющих тенденцию к снижению качества знаний учащихся или стабильно низкие результаты
	В течение учебного года
	Усикова С.В.
	

	18. 
	Проведения установочного родительского собрания 

в 9 – х классах с целью ознакомления родителей с Положением о государственной (итоговой) аттестации учащихся и документами регламентирующими проведение НФА
	Сентябрь- октябрь
	Иванова Н.Н.

Усикова С.В.
	

	19. 
	Мониторинг и анализ выполнения краевых диагностических работ
	В течение года
	Усикова С.В.
	

	20. 
	Мониторинг подготовки к экзаменам претендентов на получение неудовлетворительной оценки
	систематически
	Усикова С.В.
	

	21. 
	Участие учителей, работающих в выпускных классах, в районных обучающих мероприятиях
	В течение года
	Федоренко В.М.
	

	22. 
	Оформление документов для организации щадящей обстановки на итоговой аттестации учащихся с ослабленным здоровьем
	апрель-май
	Усикова С.В.
	

	23. 
	Контроль проведения консультаций с учащимися 9-х классов по сдаваемым предметам
	Ноябрь-май

по графику
	Усикова С.В.
	

	24. 
	Контроль подготовки экзаменационного материала учителями, обсуждение и утверждение его на ШМО, педсовете. 
	Март-апрель
	Руководители ШМО

Усикова С.В.
	

	25. 
	Контроль оформления уголков по подготовке к итоговой аттестации
	Один раз в месяц с сентября 
	Усикова С.В.
	

	26. 
	Контроль организации систематического повторения на уроках
	Март-май
	Усикова С.В. Федоренко В.М.
	

	27. 
	Составление расписания экзаменов
	апрель
	Зам. директора по УВР Усикова С.В.
	

	28. 
	Проведение педсовета о допуске к итоговой аттестации выпускников
	май
	А.В. Гутманова
	

	29. 
	Проведение итоговой аттестации в 9-х классах, контроль за правильностью оформления протоколов экзаменов
	июнь
	Экзаменационная комиссия. 

Усикова С.В.
	

	30. 
	Организация проведения апелляций: разъяснение порядка подачи заявлений (время, место, сроки)
	июнь
	А.В. Гутманова
	

	31. 
	Оформление документации в соответствии с требованиями нормативно-правовой базы
	июнь 
	А.В. Гутманова
	

	32. 
	Мониторинг государственной ( итоговой) аттестации выпускников
	июнь
	Усикова С.В.

Федоренко В.М.
	

	33. 
	Анализ проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников, проведение педсовета, заполнение бланков аттестатов, выдача аттестатов
	июнь
	А.В. Гутманова
Усикова С.В.

Федоренко В.М.
	


Зам. директора по УВР                          С.В. Усикова
